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目次

アルファメールプレミアの利用者が本機能を利用する手順を紹介します。

※事前にアルファメールの管理者がアカウント連携設定を完了している必要があります。

どこでもキャビネットのログインIDの登録状況は、管理者にご確認ください。

1.ファイルを添付したメールを送信する

2.URL通知メールからファイルをダウンロードする

3.ファイル送信の依頼の状態を確認する
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1.ファイルを添付したメールを送信する

メールを送信すると、宛先のメールアドレスに、３種類の
メール（分離後のメール・URL通知メール・パスワード
メール）が届きます。
※画像はOutlookでメールを送信・受信した例です。

アルファメール プレミア

アカウント設定したメール
アドレスでファイルを添付し
てメールを送信します。

分離後のメール

大塚次郎
大塚太郎

Stored attachment.txt

添付ファイルをどこキャビにアップロードした
説明が記載されています。

※表示の仕方はメーラーごとに異なります。

パスワードメール

大塚次郎

大塚太郎

大塚太郎

大塚次郎

URL通知メール

パスワードメールの通知先は、
ご利用メニューの設定により、
送信元アドレスを設定することも可
能です。
※管理者によりご利用メニューの設定が
制限されている場合があります。
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2.URL通知メールからファイルをダウンロードする

大塚太郎

大塚次郎

URL通知メール

どこでもキャビネット

URL通知メールから、ファイルをダウンロードします。

1

3

アイコンをクリックして、ファ
イルをダウンロードします。

2

パスワードメールに記載
されたパスワードを入力
し、「注意事項を確認
しました」のチェックボッ
クスにチェックを入れた
後、「ログインする」をク
リックします。

ファイルのダウンロード手順は下記URLでも詳細に説
明しています。必要に応じてメール受信者の方へご案
内ください。
ファイルの受け取り(ダウンロード)手順

https://dococab.tayoreru.com/support/du_manual.html?oeid=dc;receive_login#anc-03
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3.ファイル送信の依頼の状態を確認する

どこでもキャビネットの利用者機能から、ファイル送信の依頼の状態を確認できます。
※連携設定を行ったどこでもキャビネットのログインIDがご不明な場合は、管理者へご確認ください。

どこでもキャビネット

1

連携設定を行ったどこでもキャビ
ネットのログインIDで、どこでも
キャビネットにログインします。

2

3

<Taro.Otsuka@otsuka-

shokai,.co.jp>

状態が「確認中」の場合は、
URL通知メールは送信され
ていますが、受信者がまだ
ファイルをダウンロードしてい
ません。
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